DECLARACAO DE TOMADOR

% Emitir NFs-e

P Consultar NFs-e

1. Clique no botdo Nota Fiscal.
2. No menu que surgir clique em Declaracdao Tomador

£] impressio de NFS-2

£] Impressio de NFS-e por Faixa
B Consuttar AIDF's

m» Solicitar AIDF

[] Declaracdo Prestador

[y Declaragio Tomador

£ Gerar Livro Fiscal

Depois de realizar as operag¢des acima, vocé sera direcionado a uma nova pagina onde serao
registrados os movimentos gerados.

Selecionar Movimento - Declaragio de Servigos Tomados

R E necessério verificar se ja existe o
més do movimento gerado, para
consultar, selecione o més desejado
como a seta indica e depois clique em
pesquisar.

Se o retorno for como a imagem abaixo, dizendo que ndo existe nenhum movimento
encontrado, significa que para o més desejado do langamento nao foi aberto ainda.

[ Thotsoma | A

MNenhum resultado encontradol

Para gerar o movimento clique no botdo “Novo Movimento” @ Novo Movimento

Ao clicar em Novo Movimento, vocé sera redirecionado para outra pagina onde vocé deve
selecionar o més que desejar abrir, selecionar o tipo de escrituracdo (que deve ser Normal,
guando for o langamento das notas).

Abrir Movimento - Declaragdo de Servi

Tipo Esciura * 01-Normal - Depois de selecionar o més clique em SALVAR.

Ano * 2013

Més * Agosto -

Ira aparecer uma nova janela onde vocé deve confirmar clicando em SIM

A Dessja realmente salvar este registro?

L

sim @ nao

Depois de gerado o movimento clique em DECLARAR.

Nesta tela ficara os registros das notas lancadas, para lancar uma nota clique no botdo
Adicionar.
e
Tipo Escritura: Nimero:
Ano: Data Emisséo:

Mes &, Pesquisar

< Importar Notas L‘\mpnnarmquivn [ selecionar Movimento

e e e e e e e O i

Nenhum resultado encontrade!



Ao clicar em Adicionar vocé foi direcionado para a escrituracdo de uma nota, como exemplo

abaixo vocé deve preencher todos os campos, em especial com o (*).

Declarar Servigo Tomado

Ezpécie: ®  Zelecione... -  Série:
Numero: =
Tipo: Fezzoa Fisica G Peszzoa Juridica
CNPJ: = s
Razdio Social: =

Nome Fantasia:

CEP: =
Nomero: =
Bairra: *
UF/Cidade: =
E-mail:

Telefone:

Exigibilidade I55: ©

Regime TributagSo:

Optante Simples? =

proximo langamento a busca ira lhe retornar os dados cadastrados.

) sim @ nzo

Selecione...

Dt. Emissdo: =

Logradouro: =

Complemento:

e [+]

Exigivel

NZo Possui

Recebe Incentive? *

Estrangeiro

Inscr. Est.:

Inzscr. Mun.:

) sim @ nzo

Os campos espécie,
serie, sdo a natureza da
nota, Ex. Prestacdo de
servicos; Nota Avulsa; ...

Quando digitar o CNPJ
da empresa que prestou
o servico, cliqgue no
botdo ao lado com um
desenho de Lupa, que
ele ira realizar uma
pesquisar para ver se
esse contribuinte ja tem
cadastro no sistema,
caso a busca nao lhe der
retorno preencha os
dados manualmente.
Isso sera necessdario uma
Unica vez, pois no

Nos campos abaixo sera necessario selecionar a atividade que a empresa exerceu de acordo
com o item de servico da lei 116. Para pesquisar clique no desenho da Lupa na frente da
atividade e pesquise na janela que ira abrir.

Srupe: |

Inserc3o de Atiidades de acordo com a Lei Municipal

remic11s/2003:  07.02

—— T S ——
- s everass Nenhum resuftado encontrado
Loga s Frestagin =
O osm @ gz
Niiguots%): 500%
e Nos campos indicados, vocé
. deve descrever o servigo
Observagies N
4 prestado e em VIr. Unit. o total

i ttens da niota da nota.

Descrigie 2z tem:

UnMed:* UN Qtde:* | 1,0000 0,0000

0 adicioner
T e e e e T R

Nenhum recuitsdo encontradol
B Tributos e Outros

CORNS: | 0,00%

U

[ sabver

4 Vohar

Depois de preenchido os dados, clique em Salvar para confirmar a operagao.
Feito isso a nota estara lancada no més desejado, se haver mais notas para serem lancadas
cliqgue em Adicionar e lance normalmente as outras notas e depois de finalizado clique em

FECHAR MOVIMENTO.




EMITIR GUIAS
Para emitir as guias clique no botdo Guia de Pagamento e depois em Emitir guia.
Marque a opc¢ao Servicos Tomados, selecione o més que realizou o lancamento e clique em
consultar.

Note onde a
imagem mostra a
seta vermelha, ela
indica que se vocé

selecionar esse
campo todas as
notas serao

selecionadas

automaticamente, basta clicar no botdo GERAR abaixo que serda gerada uma guia com o
montante de todas as notas, se desejar um guia por nota, basta selecionar nota por nota e

clicar em GERAR, que serdo geradas guias individuais.



